《城市建设学院本科生认知实习管理办法》（2015版）
认知实践是一种特殊的实践课程，它区别于课程实训和毕业实习和毕业设计，其目的是让学生离开课堂走出校门，了解本专业在实践中所需知识与技能，感受职业特点、工作内容，让学生对自己将来所从事职业的现状与未来有比较清晰的整体认知，达到开阔视野，明确专业学习方向的目的。为了加强和规范学院认知实习的组织和管理工作，保证认知实习质量，依据《江西师范大学本科教学工作规程》有关要求，结合我院实际情况，特制定本办法。
一、组织机构
认知实习实行院、系两级管理。学院负责认知实习规章制度的制订、检查评估等工作;学院各系具体负责相应专业认知实习的组织管理和具体实施工作。

1、院领导小组

组  长：院长     

副组长：教学副院长
成  员：系主任和教学秘书 
2、系领导小组

组长：系主任
成员：执行组长、指导教师、辅导员（班主任）
二、职责与分工

院      长：认知实习工作总协调；

教学副院长：传达学校文件精神，对接教务处等职能部门，部署和协调各系相关工作，组织制定有关规章制度等；

系  主 任：负责组织制定本系各专业年度认知实习指导大纲，检查、监督本系认知实习各环节工作正常运行，负责本系认知实习的材料整理和归档工作，参与学院认知实习的专题会议和组织决策工作等。
教学秘书：协助教学副院长对接教务处等职能部门、协助各系做好认知实习资料整理和归档工作等。

实习负责人（执行组长）：负责认知实习的总协调工作。

指导老师：负责所指导小组学生的实习指导、纪律管理和其他实习协调工作；

辅导员（班主任）：负责后勤、财务、配合指导老师搞好纪律管理工作等。（辅导员（班主任）不能前去时，系主任指派其他人管理）
三、实习准备工作

1、确定实习地点和实习单位
实习前各系领导小组依据专业特点确定认知实习地点，联系实习单位。
　　2、拟定指导大纲

认知实习大纲是各专业教学计划所安排的实习环节拟达到的教学目标及实习教学的具体要求，是制订实习计划、组织实习和对学生进行实习考核的基本依据。各系应在年度实习前拟定相应专业的认知实习大纲。认知实习大纲的内容应包括：实习目的、实习地点、实习方法、实习内容、时间安排、组织管理、任务要求、实习成绩评定等。认知实习前，应将认知实习大纲报学院教学秘书存档备案，由学院实习领导小组审核后实施。
　　3、安排指导教师

　　1.实习指导教师由各系根据当年认知实习的具体要求，在专业教师中指定。

　　2.指导教师条件：教学经验丰富，对本专业的实践教学熟悉，有一定组织管理能力的讲师及以上(或具有硕士以上学位)教师。
　　4、召开实习动员会
　　实习动员工作于实习前进行。实习前，各系要认真组织师生学习和领会认知实习指导大纲文件精神，指导教师要按照实习大纲的要求，确定具体实习事项。通过动员，使学生了解实习的目的、任务、内容、方法与时间安排和纪律要求（纪律要求详见附件一）。

四、组织管理方法
1、执行组织
执行组长：系主任指定   
指导老师：指导老师 
辅导员（班主任）：本班班级辅导员（班主任）优先安排
2、交通食宿

城市住宿和交通：统一安排。

城际间交通：原则上为火车。
3、实习经费

学院补贴一部分和学生承担一部分（每年实习前确定补贴标准）。 

五、资料上交
每人上交实习报告一份，实习报告字数要求不少于3000字。（电子稿和纸质稿）
实习成绩：
指导教师根据学生实习期间表现及上交材料情况给出实习成绩，实习成绩分五档：优、良、中、及格、不及格。

认知实习成绩评定表见附件二：江西师大城建学院认知实习成绩评定表。
　　八、附则

本办法自2015年1月1日起开始实施，本办法由学院认知实习领导小组负责解释。
附件一

城市建设学院认知实习管理规定

根据学校有关实习规定，为了保障学生的身心健康，促进学生全面发展，根据《江西师范大学学生手册》以及相关规章制度，结合我院传统和实际情况，特定制如下管理规定。

1、 学生认知实习期间，一切行动听指挥，即统一出发、统一住宿、统一行

动、统一返校。直接从实习地回家休假的同学，事先需征得家长同意。
2、 校外认知实习属本科正常教学环节，期间一切管理按学校相关规定执行，

每个学生无特殊情况必须参加。

3、 校外认知实习期间，由实习指导老师及负责后勤的相关工作人员带队并

负责学生的日常管理工作。

4、 学生在校外实习期间，不得擅自外出游泳、游玩，不得进行任何“黄、
赌、毒”、斗殴等违反学校相关规定的事宜，一经发现，严肃处理并报学校有关部门。

5、 学生在外住宿，由学院统一安排，任何人原则上不得单独外住（包括本

地学生），并按统一的作息时间进行管理，如学生有特殊情况需要请假的，必须履行相应的请假手续，批准后方可进行，并及时销假。

6、 学生在外期间，成立专门管理小组，由班委成员和老师共同组成，班委

成员要密切关注学生动态，并及时向带队老师汇报情况，做到半日一汇报，一日一小结。

7、 学生在外期间原则上统一用膳，如有特殊情况，需要单独用膳的，必须

向带队老师说明情况，批准后方可进行。

8、 如学生认知实习期间违反规定，学院有权终止其认知实习，并按规定给

予相应的处理。

附件二
 江西师大城市建设学院认知实习成绩评定表

单    位：江西师大城市建设学院             专 业：    

实习地点：                                 班 级：
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	小组组长签名：
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评语
	指导教师签名：
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	组长

意见
	                    

	分管

院长

意见
	

	备注
	实习成绩按优、良、中、及格、不及格五级评定。


