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校发〔2020〕70号 

 

 

关于印发《江西师范大学会议室、报告厅等 
公共资源管理规定》的通知 

 

各学院、处（室、部、馆），各直附属单位： 

    《江西师范大学会议室、报告厅等公共资源管理规定》已经

学校研究同意，现予印发，请遵照执行。 

 

 

江西师范大学 

                              2020年 6月 10日 

 

 

江 西 师 范 大 学 文 件 
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江西师范大学会议室、报告厅等 
公共资源管理规定 

根据学校精细化管理服务的总要求，为规范学校会议室、报

告厅等公共资源使用流程，做好公共会议室、报告厅的管理，特

制定本规定。 

第一条  管理范围 

本规定中的会议室、报告厅等公共资源是指青山湖校区和瑶

湖校区会议室、报告厅及所有学院（单位）50㎡以上的会议室、

报告厅（不含招生就业处招聘专用的实验大楼会议室、报告厅，

党委（校长）办公室负责的知行楼会议室、报告厅和白鹿会馆的

会议室、报告厅），以上会议室、报告厅实行归口管理，全部由教

室管理中心统一规划、建设和安排使用。 

第二条  管理职责 

1.教室管理中心负责场地使用审批和管理工作； 

2.党委宣传部负责讲座、论坛类内容审核工作； 

3.国际合作与交流处负责外事活动审核工作； 

4.资产经营有限责任公司负责会议室、报告厅的运营管理工

作； 

5.保卫处负责大型活动的审批及现场安保工作； 

6.活动申请单位负责场地秩序及现场管理工作。  
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第三条  使用申请流程 

1.活动组织单位审查活动参与人员及内容，提前 2天提出使

用申请，教室管理中心应建立健全手机 APP和网上申请流程对用

户需求快速反应，一般在 48小时内回复； 

2.相关责任部门负责审核活动内容，大型活动须取得保卫处

的活动许可； 

3.资产经营有限责任公司负责与经营性活动单位签订使用

协议，收取使用费； 

4.教室管理中心根据时间和活动层次安排使用场地及管理

人员。 

第四条  场地使用规定 

1.遵守国家和学校相关法律、法规，服从管理人员指导和安

排； 

2.不得在场所内进行与申请内容不相符的活动； 

3.爱护公共设施，未经许可，不得超员加座，不得一座多人，

严禁踩踏桌椅； 

4.会议室及报告厅内的设施、设备必须由专业工作人员进行

操作，未经允许，任何人不得随意调试控制设备，不得挪动移用

设施设备，严禁擅自触动消防设施； 

5.维护场地秩序，保持室内整洁、美观，严禁在会场内墙壁、

桌椅上随意乱刻、张贴,不得将饮料、食物等带入室内； 

6.严禁携带易燃、易爆及有毒有害危险物品入场，不准吸烟，
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严禁使用明火，注意防火、防盗； 

第五条  有偿使用的收费及管理 

会议室、报告厅等公共资源用于经营性活动，由资产经营有

限责任公司根据公共资源的承载能力申请使用，按学校规定的收

费标准收费后给予有偿使用，并将费用上缴学校财政，其他单位

或个人不得收取任何费用及现金。保留专用会议室、报告厅（50

㎡以上）的学院（单位），申请使用学校该类公共资源，参照《校

内经营性活动收费标准（试行）》有偿安排。 

第六条  场地管理服务及维护经费 

学校每年安排专项经费用于会议室、报告厅管理维修和物业

服务，列入年度预算。 

第七条  附则 

1.学校对会议室、报告厅等公共资源归口管理，各个单位原

则上不再新建（含改造装饰）会议室、报告厅； 

2.本管理规定由教室管理中心、资产管理处负责解释； 

3.本管理规定自发布之日起试行。 

 

附件：校内经营性活动收费标准（试行） 
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附件 

校内经营性活动收费标准（试行） 

项目 

校内单位 

（非经营性

活动） 

校内单位 

（经营性活

动） 

校外单位水电费另计 

白天 晚上 

会议

室及

报告

厅 

小型(100座以下) 免费 200元/半天 400元/半天 600元/3小时 

中型(100座-300

座) 
免费 400元/半天 800元/半天 1000元/3小时 

大型(300座以上) 免费 600元/半天 1200元/半天 1500元/3小时 

大礼堂 免费 2000元/半天 
不低于 

4000元/半天 

不低于 

5000元/3小时 

青山湖校区演奏厅 免费 2000元/半天 
不低于 

4000元/半天 

不低于 

5000元/3小时 

瑶湖校区实验剧场 免费 2000元/半天 
不低于 

5000元/半天 

不低于 

6000元/3小时 

瑶湖校区音乐剧场 免费 2000元/半天 
不低于 

4000元/半天 

不低于 

5000元/3小时 

普通 

教室 

100人以下 免费 30元/课时 50元/课时 60元/课时 

100人以上 免费 40元/课时 70元/课时 90元/课时 

多媒体教室 

100人以下 免费 40元/课时 70元/课时 90元/课时 

100人以上 免费 50元/课时 90元/课时 110元/课时 

空调 

教室 

100人以下 免费 50元/课时 80元/课时 100元/课时 

100人以上 免费 60元/课时 100元/课时 120元/课时 

空调 

多媒体教室 

100人以下 免费 60元/课时 100元/课时 120元/课时 

100人以上 免费 70元/课时 120元/课时 130元/课时 
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抄送：纪委，党群各部门。 

江西师范大学校长办公室                  2020年 6月 12日印发 


